Amalthea vypisuje výběrové řízení 
na pozici 

administrativní pracovník
Amalthea z.s. (pobočka Chrudim) přijme do svého týmu poskytujícího sociálně-právní ochranu dětí a sociální služby ohroženým rodinám s dětmi na území Pardubického kraje administrativní pracovnici / pracovníka na úvazek 0,5. 
Úvazek lze navýšit na 1,0 spojením s pozicí koordinátora projektu (viz druhý inzerát organizace), v takovém případě je nutné toto uvést do průvodního dopisu.

Náplň práce:
- správa vozového parku (koordinace oprav, sledování technického stavu, úklid interiéru..)

- podílení se na provozně-technickém zabezpečení chodu organizace a vzdělávacích seminářů pro veřejnost
- přímá koordinace oprav majetku a vybavení, řešení požadavků z týmu a pobočky organizace
- vedení archivace, zásob, inventarizace, tvorba objednávek
Pracovním místem bude pobočka organizace v Chrudimi. 
Požadujeme:

- SŠ vzdělání

- řidičský průkaz sk. B a řidičské zkušenosti podmínkou
- velmi dobré organizační a komunikační dovednosti

- znalost práce na PC (Windows, MS Office, internet)

Nabízíme:

- know-how v oboru s rozvojovým potenciálem

- možnost dalšího vzdělávání
- pružnou pracovní dobu a 5 týdnů dovolené
Každý zájemce zašle strukturovaný životopis a motivační dopis na adresu ondrej@amalthea.cz. Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru.
Termín zasílání přihlášek do 30.4.2016.
